Die Verwaltungsgemeinschaft Krummennaab stellt zum
nichstméglichen Zeitpunkt

OR

Sachbearbeiter/in Einwohnermeldeamt m/w/d

Fachrichtung Kommunalverwaltung in Voll- oder Teilzeit unbefristet ein.
Der Aufgabenbereich umfasst:

e Abwicklung von Meldevorgdngen, Fiihren des Melderegisters

e Bearbeitung von Pass- und Ausweisangelegenheiten

e Beantragung von Filhrungszeugnissen

e Beglaubigung von Dokumenten und Unterschriftenbeglaubigung

e Unterstiitzung bei der Organisation und Durchfihrung von Wahlen und
Abstimmungen

Wir bieten lhnen:

e sehr vielseitige, interessante und anspruchsvolle Tatigkeiten

o Arbeitsbedingungen, die von Kollegialitdt und gegenseitigem Respekt geprégt sind

e die Mdglichkeit zur regelmaRigen Fort- und Weiterbildung

e Leistungsgerechte Bezahlung entsprechend der personlichen Voraussetzungen und
Qualifikationen sowie den iibertragenen Tatigkeiten nach dem Tarifvertrag fiir den
offentlichen Dienst (TVGD).

e Gewihrung der liblichen Sozialleistungen des &ffentlichen Dienstes

o geregelte Arbeitszeiten im Rahmen einer attraktiven Gleitzeitregelung

e Gesundheitsforderung und weitere verschiedene Benefits (z.B. Fahrradleasing)

Wir erwarten von lhnen:

e Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwa ltungsfachangestellte/r oder einen
erfolgreich abgeschlossenen Beschiftigtenlehrgang |, oder eine vergleichbare
Ausbildung

e selbstindige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

o umfassende Kenntnis der gangigen Office-Programme (Word, Excel, Outlook),
idealerweise auch Kenntnisse in der Fachanwendung OK.EWO

s gute schriftliche und miindliche Ausdrucksfahigkeit

o hohe Belastbarkeit, Zuverlassigkeit, Flexibilitat und vor allem Teamfahigkeit

e Aufgeschlossenheit gegeniiber den Belangen der Biirger

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen — gerne auch per

E-Mail - bis 28.05.2025 - an die Verwaltungsgemeinschaft Krummennaab, Frau Horn,
Hauptstr. 1, 92703 Krummennaab oder julia.horn@krummennaab.de. Sollten Sie noch Fragen
haben, steht lhnen Frau Horn unter Tel. 09682/921113 oder julia.horn@krummennaab.de
gerne zur Verfligung.




